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（仅供参考，如有变化以当年通知为准）

首都师范大学毕业研究生向图书馆提交学位论文的要求
根据学校规定, 首都师范大学各院（系、所、中心）的硕士（包括教育硕士）、博士研究生通过学位论文答辩后，学位申请人必须向学校图书馆提交电子版及印刷版学位论文各一份，未按要求提交学位论文的研究生，图书馆将不予办理相关的离校手续。
1、提交方式
（1）学位论文（电子版）：通过图书馆学位论文提交系统进行网上提交。（本部图书馆(二层)网络阅览室及北一区图书馆(一层)网络阅览室有部分电脑供毕业生网上提交论文使用）
（2）学位论文（印刷版）：每年5月下旬到6月底（具体日期见院系下发的通知）到本部图书馆(二层)网络阅览室和北一区图书馆(一层)网络阅览室提交。其他时间可到北一区图书馆(一层)资源建设部提交。（咨询电话：68903271-801）
2、学位论文（电子版）提交步骤
（1）登录首都师范大学图书馆学位论文提交页面：登录路径如下：登录首都师范大学图书馆首页（网址是http://www.lib.cnu.edu.cn/—— 点击学位论文——点击论文提交——右上角点登录。
（2）身份认证：用户名为学号，初始密码也是学号，进入后请更改密码，以后可凭密码再次登录对论文进行修改。在正确输入学号、密码后，如提示“用户名或密码错误”，请拨打咨询电话联系：68903271-801。
（3）请如实、正确地填写论文基本内容并完成提交
提交分基本信息、详细信息、上传附件与权限设置三步，带 * 的项目为必填项。
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(1) 论文中文正题名中不要有任何标点符号、回车、空格等符号。
(2) 论文正题名冒号或破折号后面的部分请填入副题名项。
(3) 导师姓名项，点击后出现检索页面，本校导师检索后点击右侧选择按钮；外单位导师在右侧框内直接添加，多个导师用英文标点“ ; ”隔开。
(4)导师单位，请输入外单位导师所在工作单位，以“学校+院系全称”格式，不同单位用“;”号切分。
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(1) “中、外文关键词”等项中，请逐个输入关键词，点击左侧“+”按钮，逐个添加，最多可添加8个关键词。
(2) 在“中、外文摘要”等项中，请不要填写“摘要”、“Abstract”等字样，直接填写摘要内容。如无法正常输入摘要内容，请以简短文字描述论文内容。
(3) “分类号”项中应填写论文涉及的主要学科的详细类号。点击右侧按钮进入分类法，点击相应类目，查找相应类号，点击右侧选择按钮，再关闭页面。
(4)在“相关文献附注”项中复制论文后的参考文献。
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（1）进入附件添加页面后上传全文，点击“选择文件”，找到要添加的论文全文。注意：
· 电子版学位论文全文的格式顺序要与印刷版格式顺序完全一致(含封面、原创性声明及授权使用声明、中文摘要、外文摘要、目录、正文、参考文献等)。
· 上传电子版论文为PDF格式文件。
· 电子版学位论文全文提交前请先整合为一个完整的文档。
(2) 上传论文全文。如上传后需要修改或替换全文，请再次点击“选择文件”按钮上传，新上传文件将覆盖原来的文件。
(3)文件权限设置。*预览权限设置：机构内部（提交后立即开放、提交半年后开放、提交一年后开放、其他时间按段开放），如选其他时间按段开放，再在后面注明多少个月后开放，选36个月及以上时间的需要院系开证明盖章，导师签字。*下载权限设置：暂不开放。
确定内容无误后，点击“保存”按钮，待页面显示“提交成功”后结束操作。
证明样例如下：
证明

* * *同学是首都师范大学物理系2005级硕士研究生，学号为：0000000000，因其论文中的内容涉及到目前实验室专利的申请内容，特此申请延迟论文发布时间，希望保密3年。（具体原因和保密时间因论文实际情况而异）
                                              导师签名：
                                                 时间：
                                             （加盖院系公章）










（4）查看审核结果。在学位论文提交成功后的1-2个工作日之内，会完成后台审核，请重新登录查看审核结果。如“未通过”，可根据未通过原因进行修改。
三、学位论文提交咨询电话：68903271转801（北一区图书馆一层资源建设部） 
首都师范大学图书馆       
2019年4月
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